DEPARTEMENT
DE I’ALLIER

ARRONDISSEMENT
DE VICHY

Nombre de Membres :

En exercice . 44
Présents : 33
Votants : 33

Ne1
OBJET :

CONVENTION
POURLA
TRANSMISSION
ELECTRONIQUE
DES ACTES

Rendue exécutoire :

Transmise en Sous-Préfecture

5 FEY. 20

Publiée ou notifiée

B FEV. 2018

N\

VICHYCOMMUNAUTE

EXTRAIT DU REGISTRE DES
DELIBERATIONS DU BUREAU COMMUNAUTAIRE
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Le Bureau Communautaire de Vichy Communauté — Communauté
d’Agglomération, légalement convoqué, s'est réuni a [I’Hoétel
d’Agglomération Vichy Communauté, en session, sous la présidence de
Monsieur Frédéric AGUILERA, Président.

Présents :
M. Frédéric AGUILERA, Président.

Mmes et MM. E. CUISSET - I.S. LALOY - M. AURAMBOUT - J,
GAILLARD - J. KUCHNA - J.M. GERMANANGUE - R. MAZAL - C.
BENOIT - A.G. CROUZIER - A, DUMONT - F. GONZALES - P.
MONTAGNER - I. DELUNEL - J. TERRACOL, Vice-Présidents.

Mmes et MM, M. GUYOT — M. MORGAND - A. CORNE - J.D.
BARRAUD ~ F, SEMONSUT - J.M. LAZZERINI — C. DUMONT - J.M.
BOUREL - M. CHARASSE, Conscillers Délégués, Membres.

Mmes et MM. B. AGUIAR - C. BOUARD — G. MARSONI - C. SEGUIN
— N. COULANGE - A. GIRAUD — M. MONTIBERT - R. LOVATY —E,
VOITELLIER, Membres

formant la majorité des membres en exercice.

Absents excusés :

M. F. SZYPULA -, Vice-Présidents.

MM. P. BONNET -~ J. BLETTERY, Conseillers Délégués, Membres.

Mme et MM. J.P. BLANC - C. BERTIN — C. CATARD - C. FAYOLLE -
J. JOANNET - P. COLAS — G. DURANTET - F. BOFFETY, Membres

Secrétaire : M. Jean-Sébastien LALOY, Conseiller Communautaire.

Monsieur le Président,

Vu le Code Général des Collectivités Territoriales,

Vu la loi du 13 aolt 2014 relative aux libertés ct responsabilités locales permettant
aux collectivités décentralisées d’effectuer la transmission de leurs actes soumis au
contrdle de 1égalité par la voie électronique,

Vu le décret n°2005-324 du 7 avril 2005 fixant les modalités de la télétransmission,

A



Séance du 25 janvier 2018

Vu le décret n° 2016-146 du 11 février 2016 relatif aux modalités de publication et de
transmission, par voie écrite et par voie électronique, des actes des collectivités

territoriales et des établissements publics de coopération intercommunale,

Considérant 1’usage de la transmission électronique des actes au sein de la
communauté d’agglomération Vichy Communauté,

Propose au Bureau Communautaire :

- d’autoriser Monsieur le Président a signer avec la Préfecture de I’Allier la
convention portant protocole de la mise en ccuvre de la télétransmission des actes des

collectivités sur la base du projet ci-annexé.

Aprés en avoir délibéré, le Bureau Communautaire décide

- adopte ces propositions,
- charge M. le Président et M. le Directeur Général des Services de I’exécution et de

la publication de ces décisions.

.............................................................................................................

Fait et délibéré, & 1’unanimité, & 'Hotel d’Agglomération Vichy Communauté, le 25

janvier 2018.
Les Membres du Bureau Communautaire présents ont signé au registre.




Présentation de Ia convention-type entre le « représentant de I’Ktat » et les
« collectivités » souhaitant procéder i la transmission électronique des actes
soumis au contrdle de légalité et/ou au contrdle budgétaire ou 2 une
obligation de transmission au représentant de I’Etat

Le recours aux échanges électroniques pour le contrble de 1égalité est prévu par Palinéa 3 des
articles L. 2131-1, L. 3131-1 et L. 4141-1 du code général des collectivités territoriales
(CGCT). Pour cela, les collectivités concernées doivent, en application des articles R. 2131-3,
R.3132-1 et R. 4142-1 du CGCT, signer avec le représentant de I"Etat dans le département ou
dans la région (pour les régions) une « convention de télétransmission ». Elle a pour objet :

® de porter 4 la connaissance des services préfectoraux le dispositif utilisé afin qu’ils
soient en mesure de vérifier s’il est homologué dans les conditions prévues & I’article
R.2131-1 du CGCT;

¢ d’établir les engagements respectifs des deux parties pour 1’organisation et le
fonctionnement de la transmission par voie électronique.

La convention reléve de I’engagement bilatéral entre le représentant de I’Etat et la collectivité
et permet de décliner localement les modalités de mise en ceuvre de la transmission par voie
électronique. Le présent document propose un cadre type pour faciliter [’établissement de
cette convention. Il peut également étre utilisé afin d’assurer la transmission d’autres actes
soumis a une obligation de transmission au représentant de 1’Etat. La convention type est
structurée comme suit :

* la premiére partie identifie les parties signataires de la convention ;

* la seconde partie référencie 1’opérateur qui exploite le dispositif de transmission
homologué, la collectivité émetirice et, le cas échéant, I’opérateur de mutualisation’ ;
elle rassemble les informations nécessaires au raccordement de la coliectivité émettrice
au systeme d’information @CTES ;

* la troisiéme partie rassemble les clauses sur lesquelles s’engagent les signataires de la
convention.
* laquatriéme partic précise la durée et les conditions de validité de la convention.

Les éléments écrits en rouge correspondent aux informations 3 renseigner par les services de
la collectivité et par ceux de la préfecture avant la signature (Touches « Ctrl M » pour
retrouver la méme police d’écriture).

Les opérateurs de mutualisation, de statuts variés (centres de gestion de la fonction publique territoriale,
départements, syndicats de communes, etc.), ont vocation a accompagner les collectivités dans leur mutation
vers I’administration électronique et peuvent intervenir sur la chaine de transmission en amont des opérateurs
de transmission agréés. Ils mutualisent les demandes des collectivitds pour négocier avec les opérateurs de
transmission et/ou effectuer des achats groupés de certificats d’authentification. s dispensent aussi souvent
une prestation d’accompagnement au changement, permettent parfois aux collectivités de se connecter 3
d’autres systémes d’information et leur mettent & disposition des logiciels métiers.



V8

CONVENTION
ENTRE

LE REPRESENTANT DE L’ETAT
o
LA COMMUNAUTE D’AGGLOMERATION

VICHY COMMUNAUTE

POUR LA TRANSMISSION ELECTRONIQUE DES ACTES AU
REPRESENTANT DE L’ETAT



SOMMAIRE

PREAMBULE......coovtitttiastintnirssitsnsse s sssssesssss st s s sbassss sss st s s st st sssssassassssssnsssesssesanessssssssssssssans 3
1)PARTIES PRENANTES A LA CONVENTION ......cvovriivsmsiseisseaessesamississssnrssssscsssssessessesessmsssssessssnesessensens 3
2)PARTENAIRES DU MINISTERE DE L INTERIEUR ....cvevevvvevevenmmerermsessessorseseesssrnsessesassssssssssssssesssssssssssssssas 4
2.1.L’opérateur de transmission et SON diSPOSIHL.........c..uevvremeeiersensiensirnsseesessessssssesssaseeseecesseenns 4
2.2.Identification de 1 COIECIVIT . .......ururrrrreeerecressesessiine s sesssssosesescosnesessesaersessasessesessssenes 4
3)ENGAGEMENTS SUR LA MISE EN BUVRE DE LA TRANSMISSION ELECTRONIQUE .......evveveeseerresseeseenns. 4
3.1.ClauUSES NAONAIES......c.civicrrriiierresiiere st ee e s st st e mene st st ese e e s e s eesseeseesenssassasses 4
3.1.1.0rganisation des ECRANEES ...........cceeeiverriseosieeseo s e ses e e seeesaeeeesseaseseessasssssseae s ssenns 4
B.L2BHGNATULE ouvviieceertinireesese et eeeee st s s es s e s eee e e et meeseeeesssesesesserassensseseesessas 4
3.1.3.ConfIdEntialite.........c.oveeeeccriirte et s s s b ettt se e e ee et eenenseeeees 5
3.1.4.Interruptions Programmeées AU SEIVICE ...........ovveriuiserimsnsessestseeserseeesssesssssesessesssssesesesseses 5
3.1.5.Suspension et interruption de la transmission €leCOMIUE ..vuvvvvrevreeeerrereeereesreressrersesnnns 5
3.1.6.Preuve des EChanges.........cccvirnieniiineinsse s e sses st ssesessessscsssesscsssssessensssessseses 6
3.2.CIAUSES JOCAIES ...v.vivieerceeceeireeiricareerssste s et e s an e s et ses s sre bbbt e s e e s esess s seenes 6
3.2.1.Classification des actes Par MALIETES. ......c..ceeueereenerrieretreseeerss e soseeeeseseesesssneeeesesesssssssens 6
3.2.2.5UPPOTt MULUEL......oiirirrreeirecertririneesieseeereses e st ret s st s ressessssesessessescmsasessesssasasessesssesssseses 6
3.3.Clauses relatives a la transmission électronique des documents budgétaires sur
Iapplication Actes DUAZSLAITES ... ccrueruerrrreseee st et e e e e e eesee s eseeseeses s s sessesaseesseeas 6
3.3.1.Transmission des documents budgétaires de 1’€XeIcice €n COUTS ......vwmmmmrrcrrnrmrrsrmrsennns 6
3.3.2.Documents budgétaires concernés par la transmission électronmique .........occvveeueeevreerens 7
4)VALIDITE ET MODIFICATION DE LA CONVENTION «....eeutveriseerenionsnsssasssissssessssessssesesssessssseeeasnssessessass 7
4.1.Durée de validité de 1a CONVENLION........cocvuveiirereciirirssieecite sttt e ceeneeesesessssesesessesessseees 7
4.2 Modification de 12 CONVENLION .......cccuiviieriiiiiiirerireereiis s scessesesomsesassssssseseseessssssesssessesesssoss 7

4.3 . RESIIIALION € 18 CONVEIIONL «evvereeeneeeeeveeseeeeeeeee e eesreetseessesessessesssesssesseesessese e sesesseeseeesee s e e e 7



PREAMBULE

Vu la Constitution du 4 octobre 1958 et notamment son article 72 ;

Vu le code général des collectivités territoriales

Vu le code des relations entre le public et ’administration ;

Vu la loi n® 2004-809 du 13 aofit 2004 relative aux libertés et responsabilités locales ;

Vu la loi n° 2015-991 du 7 aofit 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la
République ;

Vu le décret n° 2016-146 du 11 février 2016 relatif aux modalités de publication et de
transmission, par voie écrite et par voie électronique, des actes des collectivités territoriales et
des établissements publics de coopération intercommunale ;

Vu le décret n°2005-324 du 7 avril 2005 relatif & la transmission par voie électronique des
actes des collectivités territoriales soumis au controle de 1égalité et modifiant la partie
réglementaire du code général des collectivités territoriales ;

Vu Parrété du 26 octobre 2005 portant approbation d’un cahier des charges des dispositifs de
télétransmission des actes soumis au controle de légalité et fixant une procédure
d’homologation de ces dispositifs ;

Conviennent de ce qui suit.

Article 1. La présente convention a pour objet de fixer les modalités des échanges
€lectroniques intervenant dans le cadre du contrdle de légalité prévu a Darticle L. 2131-1 du
code général des collectivités territoriales en application de I’article I.. 5211-3 du méme code.

A cette fin, elle établit les engagements des parties visant & assurer I’intégrité des informations
échangées ainsi que les modalités de ces échanges pour qu’ils soient substitués de plein droit
aux modes d’échanges de droit commun.

1) PARTIES PRENANTES A LA CONVENTION

La présente convention est passée entre :

1) La préfecture de I’Allier représentée par le préfet, Madame Marie-Frangoise
LECAILLON, ci-aprés désignée : le « représentant de I'Etat ».

2) Et la communauté d’agglomération Vichy Communauté, représentée par son
président, Monsieur Frédéric AGUILERA, ci-aprés désignée : la « collectivité ». Pour
les échanges effectués en application de la présente convention, la collectivité est
identifiée par les éléments suivants

Numéro SIREN : 200 071 363 ;

Nom : VICHY COMMUNAUTE ;

Nature : Communauté d’agglomération ;

Code Nature de I’émetteur : 4.6;

Arrondissement de Ia « collectivité » : Vichy - 033.



2) PARTENAIRES DU MINISTERE DE, L’INTERIEUR

2.1. L’opérateur de transmission et son dispositif
Article 2. Pour recourir 4 la transmission électronique, la collectivité s’engage a utiliser le
dispositif suivant : OK-HUB, version 1.0 ; Identifiant ITC = OKA. Celui-ci a fait I’objet
d”une homologation le 21 septembre 2006 par le ministére de I'Intérieur ct de I'Aménagement
du Territoire. '

La société CERTEUROPE OMNIKLES, 26 rue du Faubourg Poissonniére 75010 PARIS
(RCS PARIS 434 202 180) chargée de I’exploitation du dispositif homologué, désignée ci-
apres « opérateur de transmission » est chargé de la transmission électronique des actes de la
collectivité, en vertu d’un marché signé le [jour] [mois] [année] pour une durée de 3 anndes.

2.2. Identification de la collectivité
Article 3, Afin de pouvoir étre diiment identifiée ou, & défaut, pour pouvoir identifier les
personnes chargées de la transmission, la collectivité s’engage 4 faire [’acquisition et a utiliser
des certificats d’authentification conformément aux dispositions du cahier des charges de la
transmission prévu a I’article ler de ’arrété du 26 octobre 2005 susvisé.

3) ENGAGEMENTS SUR LA MISE EN (EUVRE, DE LA TRANSMISSION ELECTRONIQUE

3.1. Clauses nationales
3.1.1. Organisation des échanges
Article 4. La collectivité s’engage a transmettre au représentant de I’Ftat les actes
mentionnés a I’article L. 2131-2 du code général des collectivités territoriales et les actes
demand¢s par ce dernier en vertu des dispositions de I’alinéa 2 de I’article L. 2131-3 du méme
code,

Un accusé de réception électronique est délivré automatiquement pour chaque acte. Il atteste
de la réception de ces derniers par le représentant de I’Etat.

Article 5. La collectivité s’engage & transmettre, dans la mesure de ses facultés, les actes
sous forme €lectronique au format natif. Si cela est impossible, elle peut transmettre ces actes
numeérisés.

La double transmission d’un acte est interdite.

Dans I’hypothése d’une impossibilité technique de transmettre un acte par voie électronique,
la collectivité peut le transmettre sur support papier ou par tout autre moyen préalablement
accepté par le représentant de I’Etat.

3.1.2. Signature
Article 6. La collectivité s’engage a ne faire parvenir par voie électronique que des actes
existant juridiquement dont elle est en mesure de produire un exemplaire original signé, de
fagon manuscrite ou électronique.

Elle mentionne sur les actes transmis par voie électronique le prénom, le nom et la qualité du
signataire.

Article 7. La collectivité s’engage & ne pas scanner des actes 3 seule fin d’y faire figurer
la reproduction de la signature manuscrite du signataire, la valeur d’une signature manuscrite
numeérisée étant quasi nulle.



Article 13.  La collectivité peut demander au représentant de 1°Etat 1’autorisation de mettre
fin a la suspension. La demande doit étre formulée par écrit et préciser la date 4 laquelle la
collectivité souhaite utiliser 4 nouveau la transmission électronique. Le représentant de I’Etat
s’engage a accuser réception de cette demande et & indiquer 4 la collectivité la date 3 compter
de laquelle les envois dématérialisés sont & nouveau acceptés.

En cas d’absence de volonté exprimée de reprise des relations contractuelles dans le cadre de
la présente convention & I'issue d’une année franche & compter de leur suspension, la
convention devient caduque.

3.1.6. Preuve des échanges
Article 14.  Les parties 4 la présente convention s’engagent & reconnaitre la validité
juridique des échanges électroniques intervenant dans le cadre du contrble de 1égalité.

Les accusés de réception déliveés par les infrastructures techniques du ministére de 1’ Intérieur
et de 'opérateur de transmission attestent de la réception des échanges intervenus dans les
procédures du contrdle de 1égalité et du contrdle administratif,

3.2, Clauses locales
3.2.1. Classification des actes par matiéres

Article 15.  La collectivité s’engage a respecter la nomenclature des actes en vigueur dans
le département, prévoyant la classification des actes par matiéres, utilisée dans le contrdle de
légalité dématérialisé et & ne pas volontairement transmettre un acte dans une classification
inadaptée.

La classification des actes en vigueur dans le département et annexée 4 la présente convention
comprend deux niveaux.

3.2.2. Support mutuel
Article 16.  Dans I’exécution de la présente convention, les parties ont une obligation

d’information mutuelle.

33. Clauses refatives 2 la transmission électronique des documents budgétaires

sur I’application Actes budgétaires
3.3.1. Transmission des documents budgétaires de I’exercice en cours
Article 17.  La transmission des documents budgétaires doit porter sur I’exercice budgétaire

complet.

Article 18.  Le flux qui assure la transmission de [’acte budgétaite comporte, dans la méme
enveloppe, le document budgétaire ainsi que la délibération qui I’approuve.

Article 19.  Le document budgétaire est transmis sous la forme d’un seul et méme fichier
dématérialisé au format XML conformément aux prescriptions contenues dans le cahier des
charges mentionné a article ler de ’arrété du 26 octobre 2005 susvisé.

La dématérialisation des budgets porte & la fois sur le budget principal et sur les budgets
annexes.

A partir de la transmission électronique du budget primitif, tous les autres documents
budgétaires de Iexercice doivent étre transmis par voie électronique.

Article 20.  Le flux XML contenant le document budgétaire doit avoir été scellé par
I’application TotEM ou par tout autre progiciel financier permettant de sceller le document

budgétaire transmis.



3.3.2. Documents budgétaires concernés par la transmission électronique
Article 21.  La transmission €lectronique des documents budgétaires concerne Iintégralité
des documents budgétaires de 1’ ordonnateur.

4)  VALIDITE ET MODIFICATION DE LA CONVENTION

4.1. Durée de validité de Ia convention
Article 22.  La présente convention prend effet a compter de la date de signature de celle-ci
et a une durée de validité d’un an.

La présente convention est reconduite d’année en année, par reconduction tacite.

4.2. Modification de la convention
Article 23.  Entre deux €chéances de reconduction de la convention, certaines de ses
clauses peuvent étre modifides par avenants.

Article 24.  Dans I’hypothése ou les modifications apportées au cahier des charges de Ia
transmission des actes auraient une incidence sur le contenu de 1a convention, celle-ci doit &tre
révisée sur la base d’une concertation entre le représentant de 1’Etat et la collectivité avant
méme I’échéance de la convention.

4.3. Résiliation de la convention
Article 25.  Sous réserve des dispositions de la loi du 7 aofit 2015 susvisée, la collectivité
peut résilier la présente convention a tout moment,

Le cas échéant, la décision est notifide par €crit au représentant de I'Btat. Cette notification
doit intervenir au moins trois Jours avant la prise d’effet de la décision.

A compter de cette date, les actes concernés et autres informations y afférents sont échangés
dans les conditions de droit commun.

Fait 4 Moulins, et & Vichy,
Le
En deux exemplaires originaux,

LE PREFET, LE PRESIDENT,

Marie-Frangoise LECAILLON Frédéric AGUILERA
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